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Arbeitszeugnis


Sehr geehrte Frau
Sehr geehrter Herr

Wie Sie wissen, endete mein Arbeitsverhältnis bei Ihnen noch während der Probezeit. Darf ich Sie bitten, mir für den entsprechenden Zeitraum – auch wenn er kurz war – ein Vollzeugnis auszustellen? Ich bin mir bewusst, dass keine abschliessende Beurteilung meiner Person und meiner Leistung vorgenommen werden kann, jedoch bin ich überzeugt, dass Sie doch einige Angaben dazu machen können. 

Ich bitte Sie daher um Zustellung eines ausführlichen Arbeitszeugnisses, welches Auskunft über die Art und Dauer des Arbeitsverhältnisses (inkl. Aufgabenbereiche) sowie meine Leistungen und mein Verhalten gegenüber Vorgesetzten und Mitarbeitenden gibt (Art. 330a Abs. 1 OR). 

Besten Dank im Voraus für eine rasche Ausfertigung und Zustellung.


Freundliche Grüsse
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